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5. Layanan Pemusnahan Arsip
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6. Peminjaman Peralatan BMN
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10. Layanan Perbaikan Saluran Telepon, Listrik, dan Air
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12. Layanan Pelaporan Satpam Tentang Tindak Pidana Kriminal
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14. Rencana Pengembangan Pegawai
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Biro SOM

Menerima berkas Pengusmman Seleks Perumuman hasd Fengumuman Fenumueman akhir
SKKepanitisan, Call Centes, Administrasi selekas scmirtisi hasi seleksi penerimasn CPNS SECPNS
Pesaenar 930 jadwa KD 0

BN Kegianal

Tata Usaha

et MergagendsianSurat Mengagendakan Surat

Rehtor

Membuat Disposis!
ke R I

Pengadasndan Pengangkatm CPNS

[r—
H = e
2 sasuba asoan
Y X
Werugaskan Pengelcla Hemerices anst [P —— Mascan Pelaksarasn
memouat Drat Pergumienan, Pengunuanan 5K S0l 510 et pembutonsne pengeceean 8 dan
Hepanitiasn aman cll cite xepaiiaan achua PebssarmmSE kelenghagan sosl Wararcara

Pengelals
Kepegawaian

Mengirimican Pengumuman, 5% Margganasan Pensrims
Kepartiaan laman, call center 0 SKB. berias
kelengkapan

mtormast

soal SKB

Tim Penpusun | Subbag Sistem

saniain nas
Membos: o 40 tan
KB ‘Wanancsra




16. Pemrosesan Kenaikan Jabatan Akademik menjadi Profesor/Guru Besar

Kepegawaian
unit Ketja

Usulan TRIAD Melengkapi
Fakultas berkas DUPAK

Rektor

Menandatangani

surat pengantar

dan berita acara
g
3 Tanda tangan
= undangan
=
£
5
- Membuat
.E H Desposisi ke
LR Kasubbag TAK
g <
H H Menugaskan Tidak Membuat Surat Penganta Menerima dan Mengkoreksi surat
Pembusts t il
Pengelola untuk M“;‘“;’;‘:t‘ sl review eksterna, rekapkana mempreses hasil pengantar, beria
melz ukan Jaduatcen s iimiah penggandaan, dan kesesuaian bidang, acara serts besas
. Pengecekan dan lzngan penfizpan bakan 3 pendukung
g K] FETEED an perkas penyiapapan fasil tasirevenerl Komisi GB
|
i i Melakukan Membuat Format Membuat Memproses pengusulan Cetak resume, T
K secarm
K] H pengecekan Nilai, Surat Penilai Draft jadwal persetujuan komisi GB, URL (web, doc, k:"“’”‘:?é:i’:'::w - "‘:r"m‘:r”;:"m resume dan berita
b ) dan Pengajuan dan undangan menyiapkan 18 pendukung peer reviewer, <) Fedlif acara, validasi karya
& LIS kepada TRIAD. pleno administrasiserta url kerya imizh hasil plagiasi) administrasi danlena aaarz, validas| ilmiah
) DUPAK Lerr iimiah) Karva iimian
engkap?
H Melakukan
E Fenilaian
Nilai
mencukupi?
H Menetapakan Rapat
o kesesuaian bidang Persetujuan
z iimu dan reviewer Kesesuaian
° eksternal Bidang limu
H
z Mereview karya ilmiah
H dengan kesesuaian
H bidang
H
&




17. Pemrosesan Kenaikan Jabatan Akademik menjadi Lektor Kepala
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18. Mutasi antar Instansi
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20. Pemberhentian Tidak dengan Hormat sebagai CPNS
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21. Pemberhentian dengan Hormat dengan Hak Pensiun
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22. engembangan Pendidik (Dosen) melalui Tugas Belajar
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23. Pelaksanaan Pendidikan dan Pelatihan Jabatan PNS

Pelaksanaan Pendidikan dan Pelatihan Jabatan PNS
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24. Pembinaan Aparatur (Binap)

Pembinaan Aparatur (Binap)
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25. pelaksanaan administrasi kepegawaian lainnya

pelaksanaan administrasi kepegawaian lainnya
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26. Layanan Penerbitan Produk Hukum Rektor

Penerbitan Produk Hukum Rektor (Keputusan/Peraturan)
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217.

Layanan Pelantikan dan Serah Terima Jabatan

Pelantikan dan Serah Terima Jabatan
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28. Layanan pembiayaan
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29. Layanan Pemindahan Dana Uang Persediaan

Layanan Pemindahan Dana UP

Benahara Penerimaan
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30. Layanan Pencairan Dana
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31. Layanan Pengajuan SP3B dan SP2B
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32. Layanan Pengajuan Surat Permintaan Pembayaran

33. Layanan Penerbitan SPM




34. Layanan Penundaan Pembayaran Biaya Pendidikan
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