
PETA PROSES BISNIS (UPT Perpustakaan) 

 

UPT Perpustakaan : 

1. Pembelian Buku Cetak 

 

  



2. Pembelian Buku Elektronik 

 

3. Pembelian Jurnal Elektronis 

 

  



4. Pemrosesan Buku Baru 

 

5. Pemrosesan Buku Pengganti 

 

  



6. Layanan Penerimaan Buku Baru 

 

7. Selving 

 

  



8. Stock Opname 

 

  



9. Pra Pengkatalogan 

 

  



10. Pembuatan Deskripsi Bibliografi 

 

  



11. Pasca Pengkatalogan 

 

  



12. Pengiriman Buku Siap Layan 

 

  



13. Peminjaman Mandiri 

 

14. Penelusuran Informasi/Literatur (Bibliografi) 

 



15. Pengembalian Buku 

 

  



16. Perpanjangan Mandiri 

 

  



17. Penggantian Buku yang Hilang 

 

18. Pemrosesan Buku Pengganti 

 

  



19. Perbaikan Buku Rusak dan Pengiriman ke Bagian Perbaikan /Pengadaan 

 

  



20. Penerimaan Buku Perbaikan 

 

 


